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Dowody osobiste. Wymagane dokumenty. Procedury

Dowody osobiste Wymagane dokumenty. Procedury

1. Nie musisz przygotowywac zadnego papierowego wniosku. Urzednik przygotuje twéj wniosek w systemie na podstawie
danych, ktére podasz, i danych z rejestru PESEL.

2. Jedna aktualna, kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm odzwierciedlajgcg , w sposéb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci, wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego przedstawiajgca jg w pozycji frontalne;
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik
zawierajacy fotografie spetniajaca powyzsze wymogi o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie
przekraczajacej 2,5 MB. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub
zaswiadczenia. W takim przypadku przy odbiorze dowodu sktada sie oryginaty tych dokumentéw. UWAGA! Fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze fotograficznym lub na
papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.

3. Do okazania dowdd osobisty w przypadku jego wymiany, dokument podrézy w przypadku nabycia obywatelstwa
polskiego, wazny paszport lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ w przypadku utraty dowodu osobistego.

4. Na zadanie organu w przypadku niezgodnosci danych: odpis skrécony polskiego aktu urodzenia lub odpis skrécony
polskiego aktu matzenstwa, orzeczenie sgdu, dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnej osobiscie. W imieniu
osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada odpowiednio rodzic, opiekun prawny lub kurator w obecnosci tej osoby. Przy
skfadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych
lub posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymagana jest obecnos¢ tej osoby; wyjatek stanowia osoby,
ktére nie ukonczyty 5 roku zycia. Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.

Nie pobiera sie optaty za wydanie dowodu osobistego.
Dowdd odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie w przypadku:

* uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - wniosek nalezy ztozy¢ co najmniej 30 dni przed uptywem terminu jego
waznosci,

* zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajgcego - wniosek nalezy ztozy¢
niezwtocznie,

* zmiany wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym identyfikacje jego posiadacza -
wniosek nalezy ztozy¢ niezwtocznie,

e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza -
wniosek nalezy ztozy¢ niezwtocznie.

Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu m.in.:

* z dniem zgtoszenia jego utraty lub uszkodzenia, a takze z dniem przekazania przez osobe trzecig znalezionego cudzego
dowodu osobistego, ¢ z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego,
* z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego.

* po uptywie 4 miesiecy od zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, w przypadku nieztozenia przez posiadacza
dowodu osobistego wniosku o jego wymiane.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167 r., poz. 1131 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu
(Dz. U. poz. 212).

Utrata lub uszkodzenie dowodu osobistego: Utrate lub uszkodzenie dowodu zgtasza niezwtocznie osobiscie lub droga
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elektroniczna (podpisany kwalifikowanym bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP):

* posiadacz dowodu osobistego,

* rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

Utrate dowodu lub uszkodzenie nalezy zgtosi¢ na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego : ¢ w formie
dokumentu elektronicznego - tylko w organie gminy, ktéry wydat dowdd osobisty ,poswiadczenie zgtoszenia utraty lub
uszkodzenia dowodu wydawane jest na zgdanie

* osobiscie - w organie dowolnej gminy - zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie
nieodptatnie

» w dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej - osoby przebywajace poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osobiscie lub pisemnie za pomoca poczty lub telefaksu, Uszkodzony dowdd stanowi zatacznik do formularza. Zaswiadczenie
wazne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej niz przez 2 miesigce.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167 r., poz. 1131 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu
(Dz. U. poz. 212).
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